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強調された 
見出し 1 

(このテキストのような) プレースホルダー テキストをタップして入力する

だけで、すぐに作成を開始できます。 

見出し 2 

PC、タブレット、スマートフォンから Word を使ってこの文書を表示、編集

できます。 

Windows、Mac、Android、iOS デバイスから Word を使ってテキストを編集で

きるほか、画像、図形、表などのコンテンツを簡単に挿入でき、クラウドに

シームレスに文書を保存できます。 

「引用文」 
ファイルから画像を挿入したり、または図形、テキスト ボックス、表を追加

をしたいとします。その場合は、リボンの [挿入] タブで、必要なオプショ

ンをタップするだけです。 

[挿入] タブには、ハイパーリンクの追加やコメントの挿入など、ほかにも使

いやすい機能が用意されています。 
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見出し 2 

• スタイルを使えば、Word 文書に書式をすばやく簡単に設定できます。た

とえば、このテキストには箇条書きスタイルが使われています。 

• リボンの [ホーム] タブ上にある [スタイル] から 1 タップで必要な書

式を設定できます。 
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